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Aufgaben eines Datenschutzbeauftragten

Der Beauftragte flr Datenschutz hat die Ausfiihrung
der Gesetze sowie anderer Vorschriften Uber den

Datenschutz (siehe Kapitel 1) sicherzustellen.

N
Folgende Aufgaben sind uber das Bund ﬁ%
tenschutzgesetz gesetzlich vorgegeb@v

Ansprechpartner der Geschaftsle\@ng fur Daten-
schutzfragen (§ 4 g Abs.1), VS

Ansprechpartner der @Qchaftlgten fur Daten-
schutzfragen (§ 4 fQBgS ),
Flhren der Ve@)rensubersmht (§4 gAbs.2),

X
Uberwac &Tg der ordnungsgemaflen Anwendung

von D verarbeitungsprogrammen (§ 4 g Abs. 1

o)
NEZ"),
5

c:burchfijhrung von Vorabkontrollen (§ 4 d Abs. 6 ),

Schulungen des Personals (§ 4 g Abs. 1).
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36 Kapitel 3: Der Datenschutzbeauftragte

Weitere Aufgaben
des Datenschutz-
beauftragten erge-
ben sich auch aus

der  Vereinbarung
mit der Leitung, der

verantwortlichen

Das Datenschutzkonzept,
z.B. in Form eines Handbu-
ches, kann die Grundlage
flir die Aufgabenerfillung
eines Beauftragten fir Da-
tenschutz sein.

Im Datenschutzhandbq&lﬂ,
wird auch die Datensc,{@

Stelle organisation dargest\llt.
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Kapitel 3: Der Datenschutzbeauftragte 37

Informationspflicht

Der Beauftragte flr Datenschutz ist Ansprechpartner
fur die Leitung, die Beschéaftigten und Behérden.
Desweiteren fuhrt er die Vorabkontrollen bei Ver- Q\"\r
wendung automatisierter Datenverarbeitung duréhy
und nimmt die erforderlichen Meldungen vor..g\'

&Q/
Um seiner Aufgabe gerecht werden zgii{énnen, er-
halt der Beauftragten fur Datensch@@eine Ubersicht
zur Verfigung zu stellen Uber‘vg\}'

e eingesetzte Datenver@e. Q/itungsanlagen,
e« Bezeichnung und Kﬁder Dateien,
o\
e Artder gespeéqbgérten Daten,
o Geschaft cke, zu deren Erfullung die
Kenn(to?\ig?iieser Daten erforderlich ist,
o dg(e\h regelmafige Empfanger,
.(\chﬁgriffsberechtigte Personengruppen oder Per-

sonen, die allein zugriffsberechtigt sind.

AuRerdem sollte der Datenschutzbeauftragte fruh-
zeitig in neue EDV-Projekte (neue Praxissysteme,
Anwendungssoftware, Updates) eingebunden wer-

den.
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38 Kapitel 3: Der Datenschutzbeauftragte

Ausstattung des Datenschutzbeauftragten

Auch eine entsprechende Ausstattung wird vom Da-
tenschutzbeauftragten zur erfolgreichen Wahrneh-

mung seiner Aufgabe bendtigt. ,\'\
Q

BDSG § 4 f Abs. 5 3
(5) Die o6ffentlichen und nicht-t')ffentlicheisztellen
haben den Beauftragten fir den Dg&t@aqs}chutz bei
der Erfullung seiner Aufgaben zeﬁﬁﬁtersti]tzen und
ihm insbesondere, soweit dg@mr Erflllung seiner
Aufgaben erforderlich i§\t’,§lilfspersonal sowie
Raume, Einrichtun @Geréte und Mittel zur Ver-
fuigung zu stelle@?etroffene kdnnen sich jederzeit
an den BeE\uQ@gten fur den Datenschutz wenden.

&)
N
&

2 S :
Dazigehoren die zeitliche Ressource ebenso wie
jahrliche Weiterbildungen, Zeitschriften, Bicher,
Recherchemdoglichkeit im Internet und ggf. Mitglied-

schaften in Datenschutzverbanden.
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Den Anfang machen!

In einer Arztpraxis wird in der Regel das Amt des
Datenschutzbeauftragten in Teilzeit zusatzlich zur
originaren Aufgabe Ubernommen. Wie kann nun einQ,\"\r
gesetzeskonformer Datenschutz mit angemessenéin
Aufwand in eine Arztpraxis eingefihrt werdeni\’\bhd

wie sollen die Prioritdten und die A féa%enbe-
schrankung als Teilzeit-Datensch eauftragter
gesetzt werden? K’b

Fur den Start empfiehlt es sic q?:ri&t den Checklisten
in der folgenden Ubersich%&arbeiten. Planen Sie

fur jeden Monat einens-\@menbereich ein.

X
‘OQ/

<
Checklisten &QO

. Ch@iste Organisation
. éﬁackliste Archivierung

C—,(\}\Checkliste Datenubermittlung
e Checkliste PC-Datenschutz
e Checkliste Zutrittskontrolle

o Checkliste Zugangskontrolle
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40 Kapitel 3: Der Datenschutzbeauftragte

e Checkliste Zugriffskontrolle
o Checkliste Weitergabekontrolle

o Checkliste Eingabekontrolle

o Checkliste Auftragskontrolle Q’\,\'
o Checkliste Verfluigbarkeitskontrolle q/\q’
o Checkliste Trennungsgebot &é\\
o Checkliste Videouberwachung \
e Checkliste Auftragsdatenverarbeltugb
&

Ist Ihnen gleich eine bestlmr&t@Checkllste ins Auge
gefallen? Hatten Sie @n Datenschutzvorfall in
letzter Zeit? Ob Sie n@h Bedarf und Aktualitat oder
der Reihenfolge r@\ﬁvorgehen bleibt Ihnen Uber-
lassen. Sie &q@n alle Checklisten im ersten Jahr
einmal dl@h earbeitet haben. Besprechen Sie re-
gelme@g die Ergebnisse und Mangel mit lhrer Lei-
tuo§u und setzen Sie gemeinsam Prioritdten zur
Abarbeitung bzw. zum Abstellen der Mangel.

Nach einem Jahr sollte jeder Mangel behoben oder
begrindet sein. Begriindet sein kdnnte heil’en, dass

z.B. wegen fehlender Rechteeinstellung die Praxis-
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software nicht anders programmiert werden kann

oder der finanzielle Aufwand in keinem Verhaltnis

zum Schutzwert steht.

Aus den Checks ergeben sich Anweisungen, Ver-
einbarungen, Hinweise und Informationen flr das Q\’

Praxisteam. \
Y
2
Muster/ Merkblatter im Teil 2 und auf.‘fél' CD

e Muster Schwelgepfllchtsenttﬁngung

« Merkblatt Fax ?‘

e Merkblatt Sichere EM@I Nutzung

o Merkblatt Passv@ﬁ?egeln

e Muster Ver@h%nsdokumentation, Praxissoft-
ware _ o

o Mus%( Verpflichtung auf das Datengeheimnis
Qr}ic\ﬁ § 5BDSG

S
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